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Lampiran  :-
Perihal : Prosedur Pelayanan 1zin Perjalanan Dmas Luar Negeri-di ngkungan
Kemenristekdikti

Kepada Yth.
1. Pemimpin Perguruan Tinggi Negeri
2. Koordinator Kopertis ‘

di lingkungan Kemenristekdikti

Berkaitan dengan layanan perizinan perjalanan dinas luar negeri (PDLN) di lingkungan

Kemenristekdikti, maka dengan hormat kami sampaikan hal-hal sebagai berikut:

1. Terhitung mulai tanggal 3 Januari 2017, Kementerian Sekretariat Negara telah menerapkan
layanan izin perjalanan dinas luar negeri (PDLN) secara online melalui Sistem Informasi
Perjalanan Dinas Luar Negeri (SImPe¢L) pada website http: R .

2. Kemensetneg memberikan 2 (dua) akun kepada Kemenristekdikti, yaitu c.q. Sekretariat

Jenderal (untuk perizinan PDLN bagi pegawai internal Kemenristekdikti, pimpinan
Perguruan Tinggi Negeri dan Kopertis) dan Direktorat Jenderal Sumber Daya Iptek dan
Dikti (untuk perizinan PDLN bagi dosen, tenaga kependidikan dan mahasiswa);

3. Dokumen yang diperlukan untuk pengajuan izin PDLN, yaitu : (a) Surat pengantar; (b)
Surat undangan kegiatan dari luar negeri; (c) Bukti pembiayaan kegiatan; (d) Copy Kartu
Tanda Penduduk; dan (€) Curriculum Vitae (dilengkapi alamat email dan nomor HP).

4. Untuk pengajuan Paspor Dinas/Exit Permit/Rekomendasi Visa, maka selain dokumen
sebagaimana tersebut pada butir 3 (tiga), diperlukan tambahan dokumen lain, yaitu: (a)
Formulir Permohonan Paspor Dinas/Exit Permit/Rekomendasi Visa; (b) Pasfoto 4x6
sebanyak 3 lembar (latar belakang putih, busana formal); (c) Surat pengangkatan Pegawai
Negeri Sipil; dan (d) Copy Kartu Pegawai yang dilegalisir;

5. Dokumen tersebut pada butir 3 (tiga) dan 4 (empat) di atas disampaikan dalam bentuk
hardcopy dan soficopy (satu dokumen satu file) ke alamat sebagai berikut:

(a) Berkas hardcopy permohonan izin PDLN untuk para Eselon | dan 2 di
Kemenristekdikti, Pimpinan Perguruan Tinggi dan Pimpinan Kopertis diajukan kepada
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Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi Gedung D Ristekdikti Lt. 18 Jin.
Pintu 1 Senayan, Jakarta 10270, sedangkan berkas soffcopy dikirimkan ke
kerjasama(@ristekdikti.go.id;
(b) Berkas hardcopy permohonan izin PDLN untuk para Eselon 3, Eselon 4 dan non-
eselon di Kemenristekdikti diajukan kepada Sekretaris Jenderal Kemenristekdikti
Gedung D Ristekdikti Lt. 10 Jin. Pintu 1 Senayan, Jakarta 10270, sedangkan berkas
soficopy dikirimkan ke kerjasama@ristekdikti.go.id

i

(c) Berkas hardcopy permohonan izin PDLN untuk para dosen dan tenaga kependidikan.di
Perguruan Tingggi Negeri dan Kopertis diajukan kepada Sekretaris Direktorat
Jenderal Sumber Daya Iptek dan Dikti Gedung D Ristekdikti Lt. 5 Jin. Pintu 1
Senayan, Jakarta 10270, sedangkan berkas soffcopy dikirimkan ke

@ristekdikti.go.id;

(d) Berkas hardcopy permohonan izin PDLN untuk para mahasiswa Perguruan Tinggi
Negeri diajukan kepada Sekretaris Direktorat Jenderal Pembelajaran dan
Kemahasiswaan Gedung D Ristekdikti Lt. 7 Jin. Pintu 1 Senayan, Jakarta 10270,
sedangkan berkas soffcopy dikirimkan ke abdoelsykr@ristekdikti.go.id:

6. Pengajuan izin PDLN disampaikan ke Kemenristekdikti paling lambat 3 (tiga) minggu
sebelum tanggal keberangkatan. Aplikasi SImPel. Kemensetneg tidak memfasilitasi
pengajuan izin PDLN yang terlambat,

Atas perhatian dan kerjasamanya, kami ucapkan terima kasih.




