
SOP (Standard Operasi Porsedur) 

 

Pengisian KRS semi-online 

 

 

 

 

 

 

 

Pengguna : 

 

Prodi/Jurusan, Admin SIA Fak, Mahasiswa, 

Pembantu Dekan I,  

Dosen Pembimbing Akademik 

 

 

 

 

 

Oleh : 

 

Tim 

 

 

ICT-Unand 
 

 

 



 

SOP : SOP Pendaftaran Ulang 

Id.IK : 01 

Judul IK : Pengisian KRS semi Online 

Participant : Mahasiswa, Dosen Pembimbing Akademik 

Deskripsi  

Keadaan awal: 

Modal kerja sebagai berikut tersedia: 

• Formulir pengisian KRS dalam situs https://portal.unand.ac.id 

• Printer  

• Kertas HVS 70/80 gram 

 

Tahapan: 

 

1. Mahasiswa mengakses, mengisi, mengedit form KRS pada 

https://portal.unand.ac.id sesuai jadwal yang telah ditetapkan  

2. Mahasiswa mengklik tombol “Kartu Rencana Studi” dan klik “Tambah”, 

untuk mendaftarkan KRS, lalu lakukan centang/contreng matakuliah yang 

akan diambil dan klik “Tambah”, kemudian klik “Cetak”. 

3. Mahasiswa mencetak KRS rangkap 4 

4. Mahasiswa menandatangani Kartu Rencana Studi tercetak  

5. Mahasiswa konsultasi dengan dosen PA tentang matakuliah yang dipilih 

6. Dosen PA melakukan koreksi dan arahan tentang matakuliah yang dipilih  

7. Jika Dosen PA belum setuju, maka Mahasiswa kembali ke langkah 1 

8. KRS yang sudah disetujui dan ditandatangani Dosen PA diberikan ke 

Fakultas, Jurusan/Program Studi/Bagian, Dosen PA dalam jadwal yang telah 

ditentukan.  

 

Keadaan akhir:  
 

1. KRS 1 (satu) rangkap Fakultas 

2. KRS 1 (satu) rangkap Jurusan/Program Studi/bagian 

3. KRS 1 (satu) rangkap Dosen PA 

4. KRS 1 (satu) rangkap Mahasiswa yang  bersangkutan 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



Formulir 1. Kartu Rencana Studi (KRS). 
 

 
 

 


